
Die Hemrich Hausverwaltungs-KG gehört zu den größten Immobilienverwaltungen für Fremdeigentum in 

Würzburg. Mit mehr als 25 Mitarbeitern sind wir in den Bereichen der Verwaltung nach dem 

Wohnungseigentumsgesetz (WEG) und der Mietverwaltung tätig. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 

Mitarbeiter WEG-Verwaltung (m/w/d) 

Tätigkeiten: 

- Unterstützung der WEG-Verwalter mit dem Ziel, eigenständig Objekte zu betreuen 

- Bearbeitung des Posteingangs / Bearbeitung und Erteilung von Instandsetzungsaufträgen 

- Betreuung von großen Baumaßnahmen 

- Teilnahme an Objektbegehungen und Eigentümerversammlungen (inkl. Vor- und Nachbereitung) 

- allgemeine Bürotätigkeiten 

- gegenseitige Vertretung im Team 

 

Voraussetzungen: 

- Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung, bevorzugt Immobilienkaufmann (m/w/d) oder 

Immobilienfachwirt (m/w/d) 

- Quereinsteiger sind willkommen 

- gute Ausdrucksweise in Wort und Schrift 

- gutes juristisches, kaufmännisches und/oder technisches Verständnis von Vorteil 

- Kenntnisse im WEG-Recht von Vorteil 

 

In persönlicher Hinsicht zeichnen Sie sich aus durch hohe Einsatzbereitschaft, kundenorientiertes Handeln, 

Durchsetzungsstärke, unternehmerisches Denken und Teamfähigkeit. Der Umgang mit allen MS-Office-

Anwendungen sollte selbstverständlich sein. 

 

Was wir bieten: 

- eine attraktive und abwechslungsreiche Tätigkeit in einer spannenden Branche 

- ein freundliches und hilfsbereites Team 

- regelmäßige und intensive Weiterbildungen 

- unbefristete Festanstellung 

- betriebliche Altersvorsorge 

 

Bitte senden Sie uns Ihre vollständigen und aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (nur per PDF) mit 

Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihres frühesten Eintrittstermins an: 

  Hemrich Hausverwaltungs-KG 
  Schweinfurter Str. 11 
  97080 Würzburg 
  Email: bewerbung@hemrich-hv.de 
 

 

  


